
                                 MEMORANDO

PARA: A todos los Supervisores, Directores y 
Coordinadores de la FAU

DE: Prof. María Victoria Saavedra
 Coordinadora de Extensión

FECHA: 16  de octubre de 2017

ASUNTO: En el texto
________________________________________________________________

Con la finalidad de hacer más eficiente la programación del auditorio “Carlos Raúl
Villanueva”,  el  hall  de  dicho  espacio,  las  salas  A,  B  y  los  paneles  blancos
expositivos guardados en el taller Galia de nuestra Facultad, los exhortamos para
que toda solicitud sea canalizada directamente por la Coordinación de Extensión
con la Sra. Yataixa Marcano, o mediante el correo  auditoriofau@gmail.com, para
ambos casos.

- Dicha  solicitud  debe  ser  explícita  y  contar  con  toda  la  información
pertinente: fecha, horario, lugar, personas involucradas y tipo de actividad a
realizar.

- Debe  ser  enviada  con  al  menos  una  semana  o  más  antes  del  evento
pautado, las solicitudes de un día para otro no se procesarán.

Sin otro particular  a que hacer referencia  y agradeciendo la  atención prestada
quedo de Usted.

Atentamente,

Prof. María Victoria Saavedra
Coordinadora de Extensión

1967 - Instituto de Urbanismo - 2017
   50 años haciendo ciudad
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