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PROCEDIMIENTO INTERNO DE LA ESCUELA DE ARQUITECTURA CARLOS RAÚL VILLANUEVA (EARCV) DE LA FACULTAD DE ARQUITECTURA Y URBANISMO (FAU) DE LA UCV PARA CONSIDERAR EL RETIRO DEL SEMESTRE INSCRITO EN TANTO ÉSTE REVISTE UN CARÁCTER EXCEPCIONAL 
1. El estudiante que por alguna razón no pueda cursar el semestre en el cual está inscrito y necesite por lo tanto retirar toda la carga académica matriculada, deberá solicitarlo mediante comunicación escrita y razonada dirigida a la Coordinación Docente de la EACRV dentro de las fechas establecidas por la Escuela para llevar a cabo dicho trámite. Para la consideración, evaluación y posterior toma de decisión en torno a la solicitud deberá consignarse, en original, los soportes que apoyen la exposición de motivos y con la información mínima que permita verificar la fidelidad de su contenido. Así:
a. Cuando la causa de la solicitud sea enfermedad o accidente, debe anexarse los informes médicos en original, donde se indique la enfermedad o condición médica, el tiempo de duración de la convalecencia o reposo prescrito, así como los números de teléfono de los médicos tratantes

b. Cuando la solicitud de retiro esté fundamentada en razones laborales, en tanto ésta afecte el cumplimiento de las obligaciones académicas, deberá adjuntarse constancia de trabajo en original con especificaciones de fecha de inicio de la relación laboral y el horario de trabajo que debe cumplir, dirección y teléfonos de la empresa

c. En caso de cualquier otra circunstancia que impida la prosecución del semestre por parte del estudiante, deberán consignarse los documentos pertinentes.
2. La aprobación de la solicitud será solo en los casos en que existan motivos justificados para ello.
3. El estudiante favorecido con la autorización para el retiro del semestre en curso deberá:

a.  Formalizar el retiro ante la oficina de Control de Estudios de la FAU, consignando el oficio de autorización emanado por la Coordinación Docente de la Escuela y el pago del arancel correspondiente;

b.  Inscribirse obligatoriamente en el semestre inmediato al retiro; para lo cual no precisará más requisitos que los vigentes para la inscripción regular. De no poder inscribirse será necesario tramitar el permiso correspondiente. De no llevar a cabo la inscripción en el semestre inmediato al retiro o al término del permiso para no cursar, será necesario que tramite su reincorporación según lo indicado en las Normas sobre rendimiento mínimo y condiciones de permanencia de los alumnos de la UCV, consignando la solicitud en las fechas establecidas por la EACRV para tal fin.
Prof. Arq. María Zuleny González H.
Coordinadora Docente de la EACRV
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