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  Diagrama de flujo para la producción de publicaciones / Ediciones FAU UCV

Fase de solicitudes

Inicio

Trabajos 
académicos

Solicitudes 
institucionales

Solicitudes de 
autores

Trabajos académicos reconocidos
1. Trabajos de postgrado
2. Trabajos de ascenso
3. Trabajos de investigación

Fase de 
preselección Con base en criterios editoriales

¿Fue 
Preseleccionado?

Envío de oficio al autor

Se le informa al autor:
1. Que su trabajo ha sido preseleccionado.
2. Sobre el procedimiento a seguir (aclaratoria en 
relación a los arbitrajes, financiamiento, coediciones, 
derechos de autor, distribución, colecciones)
3. Posibilidades de formato de salida (Impreso/digital)    
4. Lapso de respuesta (15 días)

¿Respondió?

Entra en 
programación

Según su tipología:
1. Académicas.
2. Institucionales.
3. Interés Temático.

¿Aceptación del
arbitraje? ¿Respondió el 

¿Respondió el 

Evaluación de 
posibles 

escenarios

Selección de árbitros

Envío de solicitudes a dos 
(2) árbitros especificándo-

les lapsos de entrega 
(hasta 3 meses)

Se le solicita por escrito:
1. Solo en los casos que el Comité lo considere 
necesario, hacer la  adaptación a las pautas de forma 
establecidas por el comité (extensión, carga 
metodológica, derechos de autoría de materiales, etc.). 
2. Autorización para el envío a arbitraje.
3. La revisión del contrato de exclusividad.

¿Aceptó?

Es descartado

NO

SI

NO

NO

NO

NO

SI

SI

SI

SI

NO

SI

Se anexan especificaciones:
1. Criterios de evaluación.
2. Pautas de evaluación.
3. Planilla de arbitraje.

Reproducción y 
envío a arbitraje

Material intitucional
Memorias, agendas, prospectos, aniversarios, etc.

Solicitudes directas por parte de las personas o 
entidades interesadas

¿Entrego las 
modificaciones?

SI

Se establece:
1. Un máximo de tres (3) meses a partir de la carta de 
aceptación del autor

NO

SI

Reproducción y 
envío a arbitraje

Pago y 
agradecimiento

Pago y 
agradecimiento

¿Aceptación del
arbitraje?

NO
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Escenarios

SI /SI

SI / NO

NO / NO Sale de programación

Nueva evaluación po
parte del Comité

¿El comité fungira 
como tercer arbitro? ¿Se publica? Sale de 

Envío a arbitraje ¿Respondio el 

Selección de un (1) 
árbitro

Escenarios

Si

No

Se le informa al autor el 
resultado del arbitraje y 
las condiciones para la 

publicación.

Envío de notificación 
al autor

Condiciones:
1. Publicable con modificaciones menores.
2. Publicable con modificaciones mayores que ameritan 
una nueva evaluación.
3. Lapso de entrega para las modificaciones resultado de
arbitraje (3 meses).

Envío de oficio 
al autor

Envío de solicitudes 
especificando lapsos de 

entrega

    Se anexan especificaciones:
    1. Criterios de evaluación.
    2. Pautas de evaluación.
    3. Planilla de arbitraje.

Envío de notificación 
al autor Sale de programación

NO

SI

SI

SI

SI

NO

NO

NO

Pago y 
agradecimiento

Evaluación de 
posibles 

escenarios

¿Aceptación del
arbitraje?
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Participación del autor

Se le informa al autor el 
resultado del arbitraje y 
las condiciones para la 

publicación.

Sale de programacón

¿Respondio el 
autor?

¿Acepto las 
modificaciones?

¿Entrego las 
modificaciones?

Verificación de 
modificaciones por parte 

del Comité

SI

NO

SI

NO

SI

NO

NO

¿Se realizaron las 
modificaciones?

   Condiciones:
   1. Publicable con modificaciones ligeras.
   2. Publicable con modificaciones sustanciales.
   3. Lapsos de entrega (3 meses).

Fase de estimación de 
costos

Busqueda de 
financiamiento y/o 

co-edición

NO

SI¿Recursos 
disponibles?

Fase de producción

Retraso

Pagos
Recepción
Inventario
Depósito

Promoción
Distribución

Ventas

Cierre 
administrativo

SI

Envío de notificación al autor 
informándole sobre las 

causas del retraso

Corrección de estilo

Diseño, diagramación y montaje

Edición gráfica

Impresión

Supervisión de Impresión

Depósito Legal / ISBN

¿Verifica el 
comité?

Envio al árbitro para nueva 
evaluación

SI

NO
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Límite: Inicio o fin de un proceso

Proceso: Es una operación, actividad o tarea estanda

Documento: Resultante de la operación respectiv

Inicio de fase

Retraso

Disyuntiva: Decisión, tienen que salir dos respuesta (si / no

Preparación

Datos

Conector: Símbolo de unión con otra págin

Proceso predefinido

Explicación o aclaratoria

Leyenda:

   


