
¿CÓMO PRESENTAR ORIGINALES PARA SU PUBLICACIÓN? 

OBJETIVO 

Este instructivo tiene como objetivo suministrarle una guía para la 
preparación de sus originales, de forma tal que cumplan con los 
requisitos exigidos para su presentación a la imprenta y al mismo 
tiempo, agilizar el proceso editorial. 

FORMATO 

El autor deberá consignar dos (2) ejemplares de la obra presentados 
de acuerdo a las siguientes especificaciones: 

- Escritos en procesadores de palabras (Word). 

- Papel tamaño carta. 

- Todas las páginas deben ir numeradas correlativamente. 

CD Y/O PEN 
DRIVE 

Si su obra es aceptada para la publicación y posee el documento 
digital, deberá consignarlo ante la oficina de Ediciones FAU UCV, 
guardado   como   archivo   de Microsoft Word. Igualmente en el 
formato digital a entregar se debe identificar la versión utilizada y los 
archivos allí contenidos. NO se aceptará información en archivos del 
software Power Point u otros ya que no tiene salida para 
reproducción Offset. 

ESTILO 

- Los comienzos de cada capítulo deben ir en hoja aparte. 

- NO identificar las páginas del cuerpo o contenido del 
libro con el nombre del autor. 

- Evitar tachaduras y correcciones. 

- Cada ejemplar debe tener su índice correspondiente (al principio o 
al final del trabajo). 

FOTOS, 
ILUSTRACIONES, 
TABLAS Y 
GRÁFICOS 

- Deben suministrarse en originales tamaño mínimo 12X18 cms. ó 
Fotografías 5X7 pulgadas, no se aceptarán fotocopias a color. 

- Deben estar numerados, ordenados e indicarse el lugar donde 
irán incluidos en el texto. 

- Las Tablas podrán presentarse en WORD y los Gráficos en EXCEL 

- En caso de entregar las imágenes en formato digital deben venir 
en formato TIFF o EPS, tamaño mínimo 12X18 cms. De ser 
escaneadas deberán tener una resolución mínima de 300 DPI. 

- Sólo deberá suministrar un juego de originales. 

CARÁTULAS 
Serán elaboradas por el diseñador encargado para la publicación y 
seguirán los lineamientos establecidos por el Comité Editorial de la 
FAU UCV. 



El Dpto. de Publicaciones podrá consultar al autor, en   cuanto   a   
fotos   o   ilustraciones, para temas muy específicos. 

Si su obra es aceptada para la publicación, usted deberá consignar 
ante la oficina del Ediciones FAU UCV un CD con un resumen del 
currículo del (los) autor (es) y del contenido de la obra, en la 
aplicación Microsoft Word. Este texto no debe exceder las treinta 
(30) líneas. 

PUBLICACIÓN DE 
VARIOS AUTORES 

- Deben unificar la presentación y estilo del contenido del trabajo. 

- Utilizar Un (1) sólo criterio para la(s) bibliografía(s). 

- Preferiblemente APA. 

BIBLIOGRAFÍA 
- Puede ir al final de cada capítulo o al final de la obra. 

- Utilizar un (1) sólo criterio bibliográfico para 
todo el trabajo. Preferiblemente APA. 

OBSERVACIONES 

- Los originales consignados deberán ser definitivos, ya que no 
serán aceptadas modificaciones de contenido una vez aprobada su 
publicación. 

- En caso de alguna consulta adicional, puede dirigirse a la oficina 
de ediciones FAU UCV. 

 


